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WSTEP

Szkolne procedury postepowania majg na celu usprawni¢ podejmowanie dziatan przez
szkole w sytuacjach kryzysowych oraz zagrozenia uczniéw przestgpczoscia i demoralizacjg.
Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowigzuje
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2004 roku w sprawie
szczegdlowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem.

W mysl tego dokumentu szkola podejmuje dziatania interwencyjne polegajace na
powiadomieniu rodzicoéw i policji w sytuacjach kryzysowych, w szczegblnosci, gdy uczniowie
uzywaja, posiadaja lub rozprowadzaja srodki odurzajace. Szkota jako instytucja zwraca sie do
policji o pomoc przede wszystkim w przypadkach zachowan, ktorych stopien nasilenia
wykazuje znamiona przestepstwa a charakter ich jest utrwalony, powtarzajacy si¢ , a u podioza

ich lezy demoralizacja, odrzucenie obowigzujgcych norm lub spoleczne niedostosowanie.



PROCEDURY SZKOLNE

Metody postepowania pedagogicznych i niepedagogicznych pracownikow szkoly
oraz szkoly jako instytucji w sytuacjach kryzysowych.

§1
Zasady ogoélne

1. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia, powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenistwa psychofizycznego ucznia.
2. Uczeni i jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkole
dziataniach ich dotyczacych.

3. Osoba odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowania praw ucznia jest Dyrektor Szkoly.
Osoba odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest Rzecznik Praw
Ucznia, pedagog szkolny i psycholog szkolny.

4. Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole ponosza
sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

§2

Niepowodzenia szkolne ucznia

1. Wobec uczniéw, u ktérych nauczyciele zauwazaja narastajgce niepowodzenia szkolne,
wychowaweca klasy we wspolpracy z pedagogiem, psychologiem i nauczycielem przygotowuja
propozycje pomocy uczniowi. Konsultujz je z uczniem i jego rodzicami w trakcie
indywidualnych  spotkan. Za  zgoda  rodzicow  uczen  moze  korzystat
z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie :
dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci ucznia,
e zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych,
zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,
rewalidacyjnych oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,
e konsultacji i porad dla uczniow.

§3
Wagary

1. Realizacje obowigzku szkolnego kontroluje Dyrektor szkoly. Natozone przez niego zadania
w tym zakresie wykonuja wychowawcy klas, pedagog i psycholog szkolny.

e W ciagu 1 tygodnia po powrocie ucznia po trwajacej nieobecnosci do szkoty
wychowawcy klas przyjmuja usprawiedliwienia nieobecnosci. Usprawiedliwienia
wystawiajg rodzice, prawni opiekunowie ucznia lub inne uprawnione osoby.

e W szkole przyjeta jest osobista, telefoniczna, pisemna i elektroniczna forma
usprawiedliwienia nieobecnosci.

e Wychowawca we wspélpracy z pedagogiem i psychologiem szkolnym podejmuje
dziatania motywujace uczniéw do uczestniczenia w zajgciach lekcyjnych.

e W przypadku dtugotrwalej lub powtarzajacej sig nieusprawiedliwionej absencji ucznia,
wychowawca samodzielnie lub we wspolipracy z pedagogiem szkolnym podejmuje
kroki, by skontaktowa¢ si¢ z rodzicami. Wspélnie z uczniem i jego rodzicami ustalajg
przyczyny nieobecnosci i mozliwosci postepowania w celu mobilizacji ucznia do
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regularnego uczeszczania na zajecia szkolne. Uczen i rodzice otrzymujg propozycje
pomocy ze strony szkoly.

e W sytuacji braku efektow dziatan badZ niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami,
czy ich niecheci do podjgcia wspdlpracy, wychowawcey klas przekazujg pedagogowi
szkolnemu wykaz uczniéw, ktérych nieobecnosci przekroczyly 50% godzin
nieusprawiedliwionych w miesigcu.

e Do rodzicéw tych uczniéw dyrektor szkoty kieruje wezwanie do realizacji obowiazku
szkolnego.

o Przy braku efektow podjetych dziatan i trwajacej nieobecnosci ucznia, dyrektor szkoty
kieruje prosbe o weglad w sytuacje rodziny i interwencje do organu prowadzacego
placowke oraz moze prosi¢ o interwencj¢ Policje. Organ prowadzacy placowke moze
podjaé czynnosci w celu ukarania grzywng rodzicow ucznia.

2. Uczefi , ktéry ukonczyt 18 lat i nie ukonczyt szkoty, moze decyzja Dyrektora szkoty, zosta¢
skreslony z listy uczniow. Skreslenie powinny poprzedzaé nastepujace, udokumentowane
dzialania:

e nieobecnosci nieusprawiedliwione uniemozliwiajg oceng postgpow W nauce ucznia w
danym okresie,

e uczet nie przyjmuje pomocy i nie podejmuje prob zmiany swojej sytuacji,
rozmowy z rodzicami nie przyniosty zmiany sytuacji,
Rada Pedagogiczna na swoim posiedzeniu pozytywnie opiniuje wniosek Dyrektora o
skreslenie z listy uczniéw i podejmuje stosowng uchwate.

§3a
Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia zajeé, Swietlicy
szkolnej lub szkoly przez ucznia. \

1. W przypadku, gdy uczefi samowolnie opuszcza lekeje, nauczyciel prowadzacy zajecia
po stwierdzeniu nieobecnosci odnotowuje ten fakt w dzienniku i informuje wychowawce,
pedagoga lub psychologa szkolnego.

2. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny probuje ustalié¢ czy uczen opuscit
budynek szkoly.

3. Wychowawca, pedagog lub psycholog powiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych)
oraz dyrekcje szkoty o zdarzeniu i przeprowadza z nimi 10Zmowe. W sytuacji, gdy nie jest
mozliwe skontaktowanie si¢ z rodzicami, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci kontaktu
i ustalenia miejsca pobytu ucznia dyrektor szkoly/pedagog/psycholog szkolny zawiadamia
policje.

4. W sytuacji powtarzajacych si¢ ucieczek ucznia, wychowawca wzywa do szkoty rodzicow
(opiekunéw prawnych) i wspélnie z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci. Zobowiazuja ucznia do zaniechania
samowolnego opuszczania zaje¢, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka.

Sporzadzajg notatke ze spotkania.

5. W przypadku stwierdzenia kolejnych wagarow wychowawca ponownie wzywa rodzicow
(opiekunéw prawnych) do szkoty i w obecnosci pedagoga/psychologa przeprowadza koleja
rozmowe z uczniem i jego rodzicami (opickunami prawnymi). Wspdlnie opracowuje sig
kontrakt, okresla sposoby pomocy uczniowi oraz czestotliwos¢ i rodzaj kontroli jego
zachowania.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego pedagog/psycholog w
porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamia Sad Rodzinny oraz Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej.



§4

Agresja i przemoc réwiesnicza

1. Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuacji wystepowania agresji i przemocy na
terenie szkoty.

2. Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postgpowanie dotycza:

- zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze oszustwa
i wyludzenia),

- naruszenie nietykalno$ci fizycznej innych osob 1 swojej,

- naruszenie godnosci osobistej innych 0s6b (wulgaryzmy, przemoc psychiczna).

3. Osoby, do ktérych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia zachowan agresywnych, to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowiazkiem jest podjecie natychmiastowych dzialan w celu
przerwania agresji i zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

4. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego,
psychologa, wychowawcg klasy.

5. O udziale uczniéw w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach
informowani sg rodzice, w mozliwie najkrotszym czasie.

6. Szczegolna opieka pedagoga szkolnego, psychologa i wychowawcy klasy otoczona zostaje
osoba pokrzywdzona zajécia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o
mozliwoséciach dochodzenia praw poprzez indywidualne zgloszenie zajscia na Policji.

7. Sprawca zajécia ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania i podjecia dziatan
w celu zakoficzenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji.
Jego posrednikami mogg byé: wychowawca klasy, pedagog szkolny, psycholog, rodzic, prawny
opiekun.

8. Wychowaweca klasy, pedagog szkolny i psycholog planuja i przeprowadzajg dziatania majgce
na celu zmiane sposobu zachowania ucznia na akceptowane spolecznie.

9. W sytuacji aktéw powtarzajacej si¢ agresji lub czynéw rozmyslnych, ze szczegbOlng
brutalnoscia, szkota zwraca si¢ z prosba o interwencje do Policji, Sadu Rejonowego.

10. Szkota bierze udzial w wyjasnianiu spraw z udziatlem uczni6éw, dziejgcych si¢ poza terenem
szkoly, po otrzymaniu pro$by uczniow lub rodzicow o pomoc.

§5

Palenie papieroséw, w tym elektronicznych

Wobec ucznia, ktory pali w szkole papierosy, podejmowane s3 nastepujace kroki:
e o sytuacji palenia i podjetych dziataniach informowani s3 rodzice ucznia,
e wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majace na celu
zmiane postawy ucznia,
e uczeh otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia, mozliwosciach i miejscach
zaprzestania palenia.

§6
Alkohol i narketyki

1. Postepowanie z uczniem podejrzanym o spozycie alkoholu lub narkotykow:
a) najszybciej, jak tylko sytuacja pozwala kontaktujemy si¢ z rodzicami ucznia, informujgc
o prawdopodobnym spozyciu alkoholu lub narkotykow,
b) wspdlnie z rodzicami podejmujemy dalsze dziatania:
e spotkanie z uczniem, wyjasnienie zaistnialej sytuacji,
e okreslenie oczekiwan ucznia i rodzicow,



okreslenie mozliwosci pomocy ze strony szkoty,
przekazanie informacji o konsekwencjach w razie powtdrzenia sytuacji
i potwierdzenia faktu uzycia alkoholu lub narkotykéw (z powiadomieniem Policji
wigcznie).
2.Postepowanie z uczniem bedacym pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty
lub w trakcie imprez organizowanych przez szkote:

e zapewnienie dziecku bezpiecznego miejsca w celu odizolowania ucznia od osob
postronnych i zapewnienie mu opieki (pielggniarka, lekarz, nauczyciel, pedagog
szkolny, psycholog),

w sytuacjach zagrozenia zdrowia ucznia - wzywanie Pogotowia Ratunkowego,
bezzwloczne poinformowanie o sytuacji i podjetych krokach rodzicéw ucznia,
wezwanie Policji i przekazanie ucznia celem okreslenia jego stanu, w sytuacjach
trudnych i powtarzajacych sie,

e zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym dniu) uczen, rodzice, wychowawca
klasy, dyrektor szkoty, pedagog szkolny, psycholog w celu ustalenia przyczyn
postepowania ucznia oraz ustalanie mozliwosci i formy pomocy uczniowi, we
wspoOlpracy rodzice — uczen — szkola,

3. Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen posiada alkohol lub substancje
przypominajaca narkotyk nalezy podja¢ nastgpujgce kroki:

e Nauczyciel/wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor ma prawo zada¢, by uczen
przekazal mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby, kieszeni,

e Osoby te nie mogg samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki ucznia —
czynnosci tej moze dokona¢ wytacznie funkcjonariusz Policji.

4. Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajgcej narkotyk:

e osoba, ktéra znalazla substancje moggcg by¢ narkotykiem zabezpiecza ja przed
dostepem 0s6b niepowolanych i ewentualnym zniszczeniem, w miare mozliwosci
probuje uzyskaé informacje o pochodzeniu i wlascicielu substancji,
zawiadamia Dyrektora szkoty, przekazuje mu substancje,

e Dyrektor wzywa Policje i przekazuje jej substancje oraz uzyskane informacje.

§7

Falszerstwo

1. Sytuacje fatszerstwa w szkole:

¢ dokonywanie wpiséw do dziennikoéw lekeyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),

e przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

e podktadanie prac innych uczniéw jako wiasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,

o inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

2. Osoby mogace podjaé decyzj¢ o wszczeciu postepowania:

e wychowawca klasy,
e nauczyciel przedmiotu,



4.

pedagog szkolny,
zespot wychowawcezy,
Dyrektor szkoty.

Procedura postepowania W wypadku stwierdzenia falszerstwa:

powiadomienie rodzicéw ucznia,
spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa,
podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow.

W przypadku powtarzajacych sie sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacjg i prosbe o

interwencje do Policji.

§8

Kradziez i zniszczenia

1. Postepowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,
dokonanego na terenie szkoty przez uczniéw szkoly:

w przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawg zajmuje si¢ pracownik
pedagogiczny, ktoremu kradziez lub zniszczenie zgloszono,

o fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest Dyrektor szkoty,
Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyj asnien innej
osobie.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie zawiadamia rodzicow
ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia o
podjetych przez pracownika dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

w przypadku, gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza kwote zgodng z
aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana do Policji.

za udowodniona kradziez lub zniszczenie mienia przez ucznia odpowiadaja jego
rodzice, prawni opiekunowie i oni pokrywaja koszty zwigzane z odkupieniem lub
naprawa mienia.

§9

Zagrozenie demoralizacja ucznia

1. Wobec uczniéw, u ktérych zauwaza sie przejawy demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:

uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i gestow obrazajacych godnos¢ innych,
uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,
wagarow,

udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoly,

powtarzajacych sie zachowan agresywnych,

prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

przyniesienia na teren szkoty substancji i przedmiotow zagrazajacej zyciu lub zdrowiu
innych uczniéw, wychowawca klasy we wspolpracy z pedagogiem szkolnym planuje
wspélnie z rodzicami ucznia dzialania majace na celu zmiang jego postawy.

2. Dzialania te mogg mie¢ forme:



e indywidualnych rozmo6w z uczniem,
rozméw z uczniem w obecnos$ci rodzica,

e podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowan ucznia, oferte pomocy
szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony rodzicéw oraz konsekwencje w razie
powtarzajgcych si¢ zachowan niepozgdanych,

e udziatu w zajeciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych zmiany klasy na
réwnorzedng, za zgoda Dyrektora szkoly.

3. W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor szkoly zwraca si¢ z
prosba do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoly tj.:
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,
Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,
Komendy Powiatowej Policji — Wydziatu Prewencji
innych w zaleznosci od potrzeb.

| §10
| Zagrozenia w cyberprzestrzeni

Uzyskujac informacje o cyberprzemocy w formie:

e wyzywanie, straszenie, obrazanie, grozenie w sieci i przez telefon komérkowy,
e rejestrowanie niechcianych, o$mieszajacych zdje¢ lub filmow,
e podszywanie si¢ pod inng osobg i dzialanie na jej niekorzyse.

W takich sytuacjach, uczniu:

nie kasuj wiadomosci, zachowaj dowody przemocy

domagaj si¢ skasowania filméw i zdjgé nagranych wbrew twojej woli
interweniuj u dostawcow ustug internetowych

zgto$ dowody przemocy w Komendzie Policji.

®e o o o

§11
Nieobecno$¢ rodzicéw ucznia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajgcy miejsce zamieszkania powinni
poinformowaé Dyrekeje szkoly o osobie, kiorej powierzaja pelnienie opieki nad dzieckiem.
Informacja powinna mie¢ forme pisemna i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoty.

2. Wychowaweca klasy, ktory otrzymat informacje o nieobecnosci rodzicé6w lub prawnych
opiekunéw ucznia zobowiazany jest przekaza¢ jg Dyrekcji szkoty.

3. Dyrekcja szkoty zglasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej do Komendy
Powiatowej Policji.



§12
Dojezdzajacy uczen w drodze do szkoly

1. W drodze do szkoty uczen znajduje si¢ pod opieka wyznaczonej przez organ prowadzacy
osoby. Odpowiada ona za bezpieczefistwo uczniéw w autobusie.

2. Sytuacje nieprawidtowego zachowania uczniow opiekun zglasza w mozliwie najkrétszym
czasie do Dyrekeji szkoly. Dyrekcja wspolnie z wychowawcg lub pedagogiem szkolnym
podejmuje dziatania w celu zmiany zachowania ucznia. Informuje o sytuacji jego rodzicow, w
razie braku zmiany postawy podejmuje dalsze dziatania we wspotpracy z rodzicami.

3. Zastrzezenia wobec zachowania opiekuna, uczniowie oraz ich rodzice powinni zglaszac
bezposrednio lub za posrednictwem wychowawcy klasy lub pedagoga szkolnego do Dyrekcji
szkoty. Dyrekcja szkoty podejmuje kroki w celu wyjasnienia zarzutow i zmiany sytuacji w
trakcie spotkania z opiekunem, informuje o nich zainteresowanych.

§13
Uczennica w ciazy

1. Wobec uczennicy w ciazy zespét w skladzie: Dyrektor szkoly, wychowawca, pedagog
szkolny, nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowujg program
pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

2. Uczennica moze korzysta¢ z nastgpujacych form pomocy:

o dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuacji
pozaszkolnej uczennicy,
e indywidualnych konsultacji przedmiotowych,
indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci,
o dodatkowych egzamin6w klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie dogodnym
dla uczennicy - nie p6zniej niz do 6 miesigcy od pierwszego ustalonego terminu.
3. Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspolnej
realizacji z jej rodzicami i nauczycielami.
4. W razie potrzeby szkola podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy, m.in.
wspolpraca Z GOPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami.

§14
Osoba obca na terenie szkoly

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca.

1. Postepowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoty:

e kazdy pracownik szkoly ma prawo i obowigzek zada¢ informacji o celu pobytu,

e w przypadku, gdy osoba obca wchodzi na teren szkoty ma obowiazek zglosi¢ si¢ do
gabinetu nr 2 — sekretariat szkoty i poda¢ swoje dane oraz cel wizyty,

e w innych wypadkach nalezy kierowa¢ do Dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub
pracownika administracyjnego,

e podczas lekcji i przerw $rodlekeyjnych osoby postronne nie moga kierowaé sie¢ do
nauczyciela, chyba, ze zostato to wezesniej z nim uzgodnione. Kontakty indywidualne
z nauczycielem mogg si¢ odbywa¢ przed lub po lekcjach.

o w przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
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wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy niezwlocznie
poinformowa¢ Dyrekcj¢ szkoty.

§15
Sprawy sporne i konflikty

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwigzuje si¢ nastepujaco:

a) konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg shuzy
mu pedagog szkolny, psycholog. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt, proszeni s rodzice uczniow,

b) konflikt pomiedzy uczniami r6znych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy

z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu
wyjasniajacym i zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice ucznioéw,

¢) konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga Dyrektor szkoly wspolnie z
pedagogiem szkolnym i wychowawcg ucznia. W sytuacjach dlugotrwalego, ostrego

konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajgcym konflikt, proszeni s rodzice
ucznia,

d) konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga Dyrektor szkoly, a w ostatecznosci Rada
Pedagogiczna,

e) konflikt miedzy nauczycielem, a Dyrektorem szkoty rozstrzyga Rada Pedagogiczna,

a w koniecznosci organ nadzorujacy szkole,

f) konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga Dyrektor szkoly, a w razie
koniecznosci Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do organu
nadzorujacego szkole.

2. Spory rozstrzygane s3 na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktérego posiedzenie
dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.

4. 7 polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany u Dyrektora szkoty.
5. Stronom wymienionym w ust. 1 pkt a — e przystuguje odwolanie w terminie 7 dni od daty
polubownego posiedzenia odpowiednio:

a) stronom wymienionym w ust. 1 pkt a, b, ¢, f — do Dyrektora szkoty,

b) stronom wymienionym w ust. 1 pkt d — e — do organu nadzoru pedagogicznego.

§ 16

Procedura postepowania w przypadku informacji o podlozeniu w szkole bomby lub
ujawnienia przedmiotu niewiadomego pochodzenia

W razie informacji o podtozeniu w szkole bomby lub znalezienia podejrzanego przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze stanowi¢ zagrozenie
dla o0s6b i mienia nalezy:

1. Bezzwlocznie powiadomic¢ o tym fakcie Dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty powiadamia Policj¢ dzwoniac pod numer 997 lub 112. Zawiadamiajgc
podaje nastepujace dane:
rodzaj zagrozenia i Zrédto informacji o zagrozeniu

o tre$¢ rozmowy z osobg przekazujaca informacje o podtozeniu tadunku wybuchowego
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e numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz dokladny czas jej
przejecia
e opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

3. Dyrektor wykonuje wszystkie polecenia dyzurujacego policjanta, ktory przejmuje
kierowanie akcja i podejmuje decyzje o sposobie dziatan az do momentu przyjazdu Policji
na miejsce zdarzenia.

4. Do czasu przyjazdu Policji, nalezy w miar¢ istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢
Zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczefstwa, bez narazania
uczniéw na niebezpieczenstwo.

5. Dyrektor szkoty czuwa nad przebiegiem akcji az do przyjazdu Policji.

PODEJRZANYCH PRZEDMIOTOW NIE WOLNO DOTYKAC !
6. Policja na miejscu zdarzenia zabezpiecza teren.
Zainteresowania i uwagi wymagaja:
e rzucajgce sie w oczy nietypowe zachowania 0sob,
e pozostawione bez opieki przedmioty typu: paczki, pakunki itp.,
e 0soby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
[}

samochody w szczeg6lnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach.

7. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i

bezpiecznie opusci¢ zagrozony teren.

8. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opusci¢, zabierajac rzeczy

osobiste.

§17

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia

Nalezy reagowaé na kazda sytuacje, w ktorej wystepuje agresja i przemoc — brak reakeji
komunikuje uczniom, ze maja prawo tak si¢ zachowywac.

1.

2.
3.

Nauczyciel zauwazajac agresywne zachowanie ucznia powinien zareagowac na nie,
przerywajac je bezzwlocznie.

O zdarzeniu powinien poinformowaé wychowawce/wychowawcow ucznia/uczniow.
Wychowawca/wychowawey — ucznia/uczni6w — powinni  przeprowadzi¢ — rozmowy
wyjasniajace W obecnosci nauczyciela — $wiadka zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary,
agresora, $wiadka, ocene zdarzenia i wyciagniecie wnioskow).

. Zdarzenie powinno byé odnotowane w dzienniku lekcyjnym, ewentualnie powinna by¢

sporzadzona notatka (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

. Poinformowanie rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia/uczniéw, uczestnikow zdarzenia

o zaistnialej sytuacji.

. Zglaszanie powtarzajacych si¢ sytuacji do pedagoga oraz Dyrektora szkoy.
. Natychmiastowe powiadomienie przez wychowawcéw pedagoga i Dyrektora szkoty o

przypadkach szczeg6lnie drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajgcych zagrozenie
dla zdrowia lub zycia).

. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z Dyrektorem szkoly sankcji w stosunku do

ucznia/uczniéw w oparciu o Statut Szkoly.
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9. Przekazanie rodzicom (prawnym opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciagnietych w stosunku do ucznia/uczniow konsekwencji wynikajgcych ze Statutu
Szkoty.

§18

Procedura postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekeji

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co§ dolega podczas lekcji, podejmuje si¢ nastgpujace

dziatania:
1. Nauczyciel wzywa pielegniarke szkolng do ucznia.
2. Do czasu przybycia pielegniarki szkolnej uczen pozostaje pod opieka nauczyciela.
‘ 3. Nauczyciel przekazuje ucznia pielegniarce.
| 4. Pielegniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami
i ustala z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

5. W przypadku nieobecnosci pielggniarki, nauczyciel kontaktuje si¢ z wychowawcg klasy
lub Dyrektorem, ktory telefonicznie ustala z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
forme powrotu dziecka do domu.

6. W przypadku, gdy kontakt telefoniczny z rodzicami/prawnymi opiekunami jest

1i:

niemozliwy, a stan zdrowia dziecka jest niepokojacy, pielegniarka szkolna, nauczyciel
lub Dyrektor wzywa pogotowie.

§19

Procedura postepowania z uczniem w stanach naglych podczas lekeji

W stanach naglych (utrata przytomnosci, zastabnigcia, omdlenia, ztamania, krwotoku,

ukaszenia, oparzenia, zatrucia), gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej
interwencji lekarskiej, nauczyciel zobowigzany jest do podjgcia dzialan pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania pielegniarki szkolnej,
Dyrektora oraz karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie o sytuacji nauczyciel, Dyrektor,
pielegniarka informujg rodzicéw lub opiekun6w prawnych ucznia.

2.

3.

Nauczyciel udzielajac pomocy powinien:

Oceni¢ sytuacje i zabezpieczy¢ teren, miejsce zdarzenia,

Oceni¢ stan poszkodowanego ucznia

Wezwaé pomoc lub wyspecjalizowana pomoc medyczna, jesli jest taka potrzeba,
Zabezpieczyé poszkodowanego przed mozliwoscig dodatkowego urazu lub
uszkodzenia,

Przystapi¢ do akcji ratowniczej. Nalezy zapewni¢ dziecku komfort psychiczny,
utrzymywaé ciagly kontakt stowny oraz by¢ przy nim do czasu przejecia przez shuzbe
medyczna.

Uczen do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, przybycia rodzicow pozostaje pod

opieka nauczyciela, Dyrektora, pielggniarki szkolnej.
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§20

Procedura dotyczgca wypadku podczas zajec szkolnych, zajec¢ pozalekcyjnych

oraz podczas przerw Srodlekcyjnych

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng,
ktére nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie szkoly lub
poza terenem szkoly (wycieczki, wyj$cia pod opieka nauczycieli, itp.).

1.

Nauczyciel bedacy $wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie
zagrozenia zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia, a w przypadku cigzkiego wypadku réwniez
Dyrektora szkoly.

Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielegniarke, ktora sporzgdza
notatke o wypadku.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostate
dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez komisj¢ powypadkowa, ktéra sporzadza protokoét ze
zdarzenia.

O kazdym wypadku ciezkim Dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy i wspolpracujacego ze szkola pracownika stuzby BHP.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym Dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, Policje i kuratora oSwiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
i za nie odpowiada.

§21

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela

lub innego pracownika szkoly.

1. W przypadku naruszenia godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoly, przez ucznia
lub inng osobe, poszkodowany ma obowiazek zgloszenia powyzszego zdarzenia do Dyrektora
szkoly, a w przypadku jego nieobecnosci—do Wicedyrektora lub pedagoga szkolnego (w takiej
kolejnosci).
2. Dyrektor szkoly lub jego zastepca albo pedagog, do ktorego wplyneto takie zgloszenie,
przeprowadza z uczniem rozmowe wstgpna, a nastepnie podejmuje nastgpujace dziatania:
a) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:

e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow o zaistnialej sytuacji,

e uczeh otrzymuje nagane wychowawcy klasy na piSmie za razace naruszenie

postanowien Statutu,
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e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkolg kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron,
e jezeli uczeh ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistnialych
okolicznos$ciach
b) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:
e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow o zaistnialej sytuacji,
e uczen otrzymuje nagane Dyrektora szkoty na pismie za razace naruszenie postanowien
Statutu,
uczen otrzymuje obnizong ocen¢ zachowania co najmniej o jeden stopief,
rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkola kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,
e w przypadku niedotrzymania postanowien kontraktu szkota kieruje pismo do Sadu
Rodzinnego z prosbg o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.
3. W przypadku osoby doroslej — Dyrektor szkoty moze wezwa¢ na piSmie do przeproszenia
poméwionej lub zniestawionej osoby. W przypadku odmowy Dyrektor szkoty informuje o
zdarzeniu organ prowadzagcy oraz z urzedu kieruje sprawe do prokuratury.
W kazdym przypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa, dotyczacg zaistniatego zdarzenia.

§22

Procedura postepowania w sytuacji nieodebrania dziecka ze Swietlicy szkolnej przez
rodzico6w/ opiekunéw i samowolnego oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

1. Nauczyciel $wietlicy ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nicobecnos¢. W
przypadku, jesli petni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie Dyrekcje szkoly.

7 Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o
konsekwencjach zlamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie rodzicow/
opiekunéw prawnych oraz wychowawcg klasy.

3. W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel $wietlicy informuje o fakcie
Dyrektora szkoly, rodzicéw/opiekunéw prawnych.

4. Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkole i rodzicow nie przynosza
oczekiwanego rezultatu, Dyrektor szkoty powiadamia Policje.

5 Jezeli zachowanie powtarza sie, nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i
wychowawce klasy, ktérzy w porozumieniu z rodzicami podejmujg dzialania
zapobiegawcze.

Uczen nieodebrany ze swietlicy

1. Nauczyciel $wietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.

2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze sa zobowigzani do
punktualnego odbioru dziecka ze Swietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi nauczyciel powiadamia
Dyrektora szkoly i Policje, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.
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4. Jezeli sytuacja powtarza sie nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i Dyrektora szkoly,
ktérzy rozpoznaja sytuacje i podejmuja dalsze przewidziane prawem dzialania.

§23

Procedura dotyczgca postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa, (rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.)

1. Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga oraz Dyrektora szkoty i jesli
jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawceg. Dyrektor szkoly wzywa Policje.
2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje Policji.
3. Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznosci czynu, $wiadkow zdarzenia i przekazuje te informacje Policji.
4. Pedagog powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia - sprawcy i sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga.
5. Pedagog jest obecny podczas wykonywania czynnosci przez Policje przewidzianych
prawem.
6. W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecnos$¢ Dyrekcji i pedagoga w
godzinach zaje¢ popotudniowych w szkole, zaje¢ poza szkolg) nauczyciel
bezzwlocznie powiadamia o przestgpstwie ( zdarzeniu) Policje.

Postepowania wobec ucznia, ktéry stal si¢ ofiara czynu karalnego

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa pielegniarke,
a w razie koniecznosci karetke pogotowia.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty i pedagoga oraz rodzicow/

opiekunéw prawnych ucznia.

3. Pedagog w porozumieniu z Dyrektorem szkoty powiadamia Policje i ustala okolicznosci
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje Policji i
rodzicom/prawnym opiekunom. Z podje¢tych dziatan sporzadza notatke umieszczong w
dokumentacji pedagoga.

§24

Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu
komérkowego oraz innych no§nikéw dzwigku i obrazu w czasie zaje¢ lekcyjnych.

1. Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonéw komorkowych, sprzetu elektronicznego
zapisujacego obraz i dzwiek oraz stuzacego do przesylania informacji dzwigkowych,
tekstowych i obrazowych, w czasie zaje¢ edukacyjnych, uroczystosci szkolnych, innych zajeé
wynikajacych z ceremoniatu szkoly i przerw migdzylekcyjnych, chyba ze decyzjg o
koniecznosci ich uzycia podejmie wychowawca lub nauczyciel.

2. Na terenie szkoly sprzet wymieniony w pkt. 1 powinien by¢ wylaczony badz wyciszony i
schowany w plecaku.
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3. Uczniom zabrania si¢ korzystania ze sprz¢tu wymienionego w pkt. 1 bez zgody
nauczyciela/opiekuna w czasie imprez okolicznosciowych poza terenem szkoly, jezeli
reprezentuje szkote.

4. Po stwierdzeniu naruszeniu zasad przez ucznia nauczyciel nakazuje wyciszenie lub
wylaczenie urzagdzenia i schowanie do plecaka.

5. Nauczyciel informuje wychowawce o =zaistnialej sytuacji. Wychowawca informuje
rodzicow.

6. Wychowawca klasy obniza ocen¢ zachowania uczniowi, ktory wielokrotnie narusza zasady
korzystania z urzadzen wymienionych w pkt. 1 w szkole (co najmniej 4 uwagi w dzienniku).

7. W wyjatkowych przypadkach, w czasie trwania lekcji, rodzic (opiekun prawny) moze
skontaktowac si¢ z uczniem dzwonigc do sekretariatu szkoly.

8. Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez i uszkodzenie telefonéw komérkowych i
innych urzadzen elektronicznych bedacych wlasnoscig ucznia, z ktorych korzysta on na terenie
szkoty.

Procedury opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003r. w sprawie
szczegotowych form dzialalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wérdd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. Nr.26, poz.226).

2.Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz.U. Nr.35, poz.230 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. z
1982r. Nr.35, poz.228 z p6zn. zm. — tekst jednolity Dz.U. z 2002r. Nr.11, poz.109, oraz
przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg).

4. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2003r. Nr.24,
poz.198).

5. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996r. Nr.67, poz.329 z p6zn.
zm.).

6. Statut Szkoty Podstawowej im. §w. M. Kolbego w Teresinie

7. Poradnik dla placowek o§wiatowych ,.Bezpieczna Szkota”

Dyrektgr Szkoty

Joanrna| Kprhacka

Aktualizacja 14.09.2023r.
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